OFICIUL DE CADASTRL
$1 PUBLICITATE

IMOBILIARA GALATI

TEMATICA
pentru ocuparea postului vacant de sef birou gr.ll la Biroul resurse umane si
interogare baze de date

Principiile care guverneaza conduita profesionala a personalului contractual,

Informatii de interes public. Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de

interes public;

Incheierea gi executarea contractului individual de munca;

Modificarea si suspendarea contractului individual de munca;

Contractul de munca pe perioada determinata;

Delegarea si detasarea: notiune, caracteristici, efecte, incetare;

Raspunderea disciplinara a salariatilor;

Atributii, competente si responsabilitdti ale biroului de resurse umane si

interogare baze de date;

9. Termele si conditiile de solutionare a petitiilor de catre autoritatile si institutiile
publice;

10. Structura organizatorica a oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara;

11.Norme generale de conduita profesionala a personalului. Obligatiile salariatilor;

12.Obiectivele generale ale controlului intern/managerial;

13.Cerinte generale si specifice de control intern/managerial;

14.Obligatiile angajatorului in vederea executarii contractului individual de munca;

15.0rganizarea concursului de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
pentru personalul contractual din institutile publice. Dispoziti generale.
Constiturea comisiilor de concurs. Constituirea comisiilor. Contestarea
rezultatelor;

16.Suspendarea, amanarea si reluarea concursului;

17.Promovarea in grade si trepte profesionale imediat superioare a personalului din
sectorul bugetar platit din fonduri publice;

18. Obligatiile angajatorilor privind registrul general de evidenta a salariatiilor;

19. Continutul dosarului personal al salariatului;

20. Cuprinsul Registrului general de evidenta a salariatilor;

21.Acordarea concediului paternal unui salariat;
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BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea postului vacant de sef birou gr.ll la Biroul resurse umane si interogare baze
de date

-—

Constitutia Romaniei;

2. Legea cadastrului si a publicitati imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3. Hotararea Guvernului nr. 1288/18.12.2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile
ulterioare;

4. Codul civil, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Legea — cadru nr. 284/2010 privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile uiterioare;

8. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice;

9. Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,
cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Ordinul nr. 890/2015 al Directorului General al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliara privind aprobarea Regulamentului de oragnizare si functionare gi a organigramei
oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara, precum si a Regulamentului de organizare si
functionare gi a organigramei Centrului National de Cartografie;

11. Hotararea Guvernului nr.250/1999 privind concediul de odihna si alte concedii ale salariatilor
din administratia publicé, din regiile autonome cu specific deosebit si din unitatile bugetare;

12. Regulamentul Intern al Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Galati, aprobat prin
Decizia nr. 52/09.09.2009, cu modificarile si completarile ulterioare;

13. Ordonanta 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul preventiv propriu,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

14. Legea nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;

15.0rdonanta de urgenta nr. 57/2015 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice in

anul 2016, prorogarea unor termene, precum si unele masuri fiscal-bugetare, cu modificarile gi

completarile ulterioare;

16. Procedura de organizare si desfasurare a examenului de promovare a personalului
contractual din cadrul Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara si institutiile
subordonate in grade/trepte profesionale si transformari de posturi din studii medii in studii
superioare, aprobata prin Ordinul Directorului General al Agentiei Nationale de Cadastru si
Publicitate Imobiliara nr. 969/ 18.09.2015, cu modificarile si completarile ulterioare;

17.Hotararea 500/2011 privind registrul general de evidenta al salariatilor,

18.Legea nr. 210/1999 privind concediul paternal.
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